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Председатель совместного Общего собрания

______________________ С.Г. Архипов



ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ПОДГОТОВКИ, СОЗЫВА И ПРОВЕДЕНИЯ

ОБЩЕГО СОБРАНИЯ УЧАСТНИКОВ

ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ

«РОСГОССТРАХ»

(ООО «Росгосстрах»)

г. Москва, 2009 год

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение (далее именуется Положение) разработано и действует на основании Гражданского кодекса Российской Федерации (далее именуется ГК РФ), Федерального закона «Об обществах с ограниченной ответственностью» (далее именуется Закон), Устава ООО «Росгосстрах» (далее именуется Общество), и определяет статус, компетенцию Общего собрания участников Общества (далее именуется Общее собрание), порядок созыва, проведения Общего собрания и оформления его решений.


Действие Положения распространяется на очередные и внеочередные Общие собрания, проводимые в форме собрания или заочного голосования.

1.2. Общее собрание является высшим органом управления Общества.

1.3. В своей деятельности Общее собрание руководствуется действующим законодательством Российской Федерации (далее именуется законодательство РФ), Уставом Общества (далее именуется Устав), Положением и иными внутренними документами Общества, в части, определяющей порядок деятельности Общего собрания.

1.4. Уполномоченным органом Общества, осуществляющим всю компетенцию по подготовке, созыву и проведению Общего собрания, является единоличный исполнительный орган Общества – Президент Общества (далее именуется Президент).

2. Компетенция Общего собрания

2.1. Компетенция Общего собрания определяется Законом и Уставом.

2.2. Вопросы, отнесенные к исключительной компетенции Общего собрания, не могут быть переданы на решение исполнительных органов Общества. Иные вопросы, как не отнесенные к исключительной компетенции Общего собрания, передаются в компетенцию исполнительных органов Общества только по решению Общего собрания

2.3. Общее собрание не вправе принимать к своему рассмотрению вопросы, не отнесенные Законом и/или Уставом к компетенции Общего собрания.

3. Решения Общего собрания

3.1. Каждый участник Общества (далее именуется Участник) имеет право голоса, которое осуществляется посредством принятия участия в голосовании на Общем собрании с целью формирования решения Общего собрания, и влияет в рамках числа голосов на содержание решения.

Все Участники имеют право присутствовать на Общем собрании, принимать участие в обсуждении вопросов повестки дня и голосовать при принятии решений Общего собрания.

3.2. Каждый Участник имеет на Общем собрании число голосов, пропорциональное доле этого Участника в уставном капитале Общества, за исключением случаев, если в Устав единогласным решением Участников включены положения, устанавливающие иной порядок определения числа голосов Участников. 
Голосование на Общем собрании, проводимом в форме собрания, может осуществляться бюллетенями для голосования.  Голосование на Общем собрании, проводимом в форме заочного голосования, осуществляется только бюллетенями для голосования. Форма и текст бюллетеней для голосования определяется Президентом при принятии решения о созыве Общего собрания.

3.3. Порядок принятия решений Общего собрания определяется Законом и Уставом. 
3.4. Участник вправе обжаловать в суд решение, принятое Общим собранием с нарушением требований правовых актов Российской Федерации и Устава, в случае, если он не принимал участия в Общем собрании или голосовал против принятия такого решения и указанным решением нарушены его права и законные интересы.

4. Формы проведения Общего собрания 

4.1. Общее собрание может проводиться в двух формах – собрание (совместное присутствие Участников для обсуждения вопросов повестки дня Общего собрания и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование) или заочное голосование. 

Общее собрание считается проводимым в форме заочного голосования, если голосование Участников по вопросам повестки дня Общего собрания осуществляется без предоставления им возможности совместного присутствия для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование.

4.2. Форма проведения Общего собрания определяется Президентом при принятии им решения о созыве Общего собрания.

Президент не вправе изменить форму проведения внеочередного Общего собрания, указанную в требовании инициаторов его созыва или установленную законодательством РФ.

4.3. Решение Общего собрания по вопросу об утверждении годовых отчетов и/или годовых бухгалтерских балансов Общества не может быть принято путем заочного голосования.

4.4. При проведении заочного голосования бюллетени для голосования направляются Участникам предварительно, вместе с сообщением о созыве такого Общего собрания.

5. Очередное (годовое) Общее собрание 

5.1. Общество обязано ежегодно проводить очередное Общее собрание, на котором утверждаются годовые результаты деятельности Общества (далее именуется годовое Общее собрание). Годовое Общее собрание проводится не ранее чем через два месяца и не позднее чем через четыре месяца после окончания финансового года, который установлен в Обществе с 1 января по 31 декабря текущего календарного года включительно.
5.2. На годовом Общем собрании должны решаться вопросы об утверждении годовых отчетов Общества и годовых бухгалтерских балансов Общества, распределении между Участниками чистой прибыли Общества по результатам финансового года, а также могут решаться иные вопросы, отнесенные Законом и Уставом к исключительной компетенции Общего собрания, в том числе вопросы об избрании Ревизионной комиссии (Ревизора) Общества (далее именуется Ревизионная комиссия (Ревизор)) и Аудитора Общества (далее именуется Аудитор).

5.3. После осуществления в установленном порядке и сроки информирования  Участников о проведении годового Общего собрания Президент не вправе принимать решения о переносе даты проведения годового Общего собрания, а также о внесении изменений и (или) дополнений в ранее утвержденную им повестку дня годового Общего собрания. 

При этом, годовое Общее собрание не вправе принимать решения по вопросам, не включенным в повестку дня, за исключением случаев, когда в годовом Общем собрании принимают участие все Участники. В указанных случаях включение дополнительных вопросов в повестку дня годового Общего собрания осуществляется по единогласному решению Участников, принимающих участие в годовом Общем собрании.

6. Внеочередное Общее собрание

6.1.  Любые Общие собрания, проводимые помимо годового Общего собрания, являются внеочередными. 

6.2. Внеочередное Общее собрание (далее именуется Внеочередное Собрание) проводится по решению Президента и на основании: собственной инициативы Президента; требования Ревизионной комиссии (Ревизора), Аудитора Общества, а также Участников (Участника), обладающих (в том числе в совокупности) не менее чем 10 процентами от общего числа голосов Участников на дату предъявления требования о проведении Внеочередного Собрания (далее именуется Требование). 

6.3. Внеочередное Собрание, созываемое по Требованию лиц, указанных в пункте 6.2 настоящего Раздела, должно быть проведено не позднее 45 календарных дней с момента представления такого Требования. 

При созыве Внеочередного Собрания по собственной инициативе Президента положения настоящего пункта не применяются.   

6.4. В случае, если Требование исходит от Участников (Участника), оно должно содержать имена (наименования) Участников (Участника)  и указание на размер доли, принадлежащей (в том числе в совокупности) Участникам (Участнику), представившим соответствующее Требование.  

Требование подписывается лицами (лицом), требующими созыва Внеочередного Собрания, и признается поступившим от тех Участников (Участника), которые (представители которых) их подписали.

 В случае, если Требование подписано представителем Участника, полномочия представителя должны быть документально подтверждены в установленном законодательством РФ порядке. При этом, соответствующие документы либо их копии, засвидетельствованные в   установленном порядке, прилагаются к Требованию.

6.5. Требование направляется в письменной форме на имя Президента и должно быть представлено в порядке, установленном Уставом. 

6.6. Размер доли, принадлежащей Участникам (Участнику), требующим проведения Внеочередного Собрания, определяется на дату предъявления Требования, при этом указанная дата определяется в порядке, установленном Уставом.

6.7. В Требовании должны быть сформулированы вопросы, подлежащие внесению в повестку дня Внеочередного Собрания, а также могут содержаться формулировки решений по каждому из этих вопросов и/или предложения о форме проведения Внеочередного Собрания.

В случае, если Требование содержит предложение о внесении в повестку дня Внеочередного Собрания вопросов об избрании членов Ревизионной комиссии и (или) Единоличного исполнительного органа, Участники (Участник), представившие Требования, вправе выдвигать кандидатов в соответствующие органы Общества. 

Президент не вправе вносить изменения в формулировки вопросов повестки дня, формулировки решений по таким вопросам и изменять предложенную форму проведения Внеочередного Собрания, созываемого по Требованию, представленному лицами, указанными в пункте 6.2 настоящего Раздела. При этом, наряду с вопросами, предложенными для внесения в повестку дня Внеочередного Собрания, Президент вправе по своей инициативе и при принятии решений в связи с созывом Внеочередного Собрания включать в повестку дня Внеочередного Собрания дополнительные вопросы. 

6.8. В течение пяти дней с даты предъявления Требования лицами, указанными в пункте 6.2 настоящего Раздела, Президентом должно быть принято решение о созыве Внеочередного Собрания либо об отказе в его созыве. 

6.9. Решение об отказе в созыве Внеочередного Собрания по требованию лиц, указанных в пункте 6.2 настоящего Раздела, может быть принято в случае, если: 

· не соблюден установленный Законом, Уставом и настоящим Разделом порядок предъявления Требования; 

· ни один из вопросов, предложенных для внесения в повестку дня Внеочередного Собрания, не отнесен к его компетенции и (или) не соответствует требованиям Закона и (или) иных правовых актов Российской Федерации. 

6.10. В случае, если в течение установленного срока Президентом не принято решение о созыве Внеочередного Собрания или принято решение об отказе в его созыве, Внеочередное Собрание может быть созвано органами и (или) лицами, требующими его созыва. При этом органы и (или) лица, созывающие Внеочередное Собрание, обладают предусмотренными Законом полномочиями, необходимыми для созыва и проведения Общего собрания. В этом случае расходы на подготовку и проведение Внеочередного Собрания могут быть возмещены по решению Общего собрания за счет средств Общества.
6.11. После осуществления в установленном порядке и сроки информирования  Участников о проведении Внеочередного Собрания Президент не вправе принимать решения о переносе даты проведения Внеочередного Собрания, а также о внесении изменений и (или) дополнений в ранее утвержденную повестку дня Внеочередного Собрания.

При этом, включение дополнительных вопросов в повестку дня Внеочередного Собрания осуществляется в порядке, установленном пунктом 5.3 Раздела 5 Положения.

7. Подготовка к проведению Общего собрания

7.1. При подготовке к проведению Общего собрания Президент, а в случаях, предусмотренных пунктом 6.10 раздела 6 Положения, органы и (или) лица, созывающие Общее собрание, определяют: 

1) форму проведения Общего собрания (собрание или заочное голосование);

2) дату, место и время проведения Общего собрания либо, в случае проведения Общего собрания в форме заочного голосования - дату окончания приема бюллетеней для голосования и почтовый адрес, по которому должны направляться заполненные бюллетени для голосования;

3) время  начала  и время окончания регистрации  лиц,   участвующих в Общем  собрании,  в  случае проведения Общего собрания в форме собрания;

4) повестку дня Общего собрания; 

5) перечень информации (материалов), предоставляемой Участникам при подготовке к проведению Общего собрания, и порядок ее предоставления; 

6) форму и текст бюллетеней для голосования на Общем собрании (при осуществлении голосования с использованием бюллетеней).

7.2. Сообщение о проведении Общего собрания должно быть сделано не позднее чем за 15 дней до даты его проведения, путем направления Президентом письменного уведомления о проведении Общего собрания (далее именуется уведомление) всем Участникам: 

- физическим лицам - в форме заказного письма с уведомлением о вручении;

- юридическим лицам - в форме заказного письма с уведомлением о вручении, либо нарочным под роспись.

7.3. Уведомление должно содержать все сведения, определенные пунктом 7.1 настоящего Раздела, а также может содержать дополнительную информацию, по усмотрению Президента и в целях более полного информирования Участников. 

7.4.  В случае, если по предложению лиц, созывающих Внеочередное Собрание, вносятся изменения в повестку дня собрания, эти лица обязаны в срок не позднее, чем за 5 дней до даты проведения Внеочередного Собрания, уведомить Участников о внесенных в повестку дня собрания изменениях, в порядке, определенном пунктом 7.2 настоящего Раздела.
7.5. К информации (материалам), подлежащей обязательному предоставлению Участников при подготовке к проведению годового Общего собрания, относятся:

- Годовой отчет Общества; 

- Годовой бухгалтерский баланс Общества;

- Заключение Аудитора Общества;

- Заключение Ревизионной комиссии о достоверности данных, содержащихся в Годовом отчете Общества (в случае, если Общим собранием принято решение об образовании в Обществе Ревизионной комиссии);

- проекты решений годового Общего собрания;

- иная информация (материалы), в случае, если таковая предусмотрена Уставом. 

К дополнительной информации (материалам), подлежащей обязательному предоставлению Участникам при подготовке к проведению Общего собрания, повестка дня которого содержит вопросы об утверждении изменений и дополнений в Устав или об утверждении Устава в новой редакции, а также об утверждении внутренних документов, регулирующих деятельность органов Общества, относятся:

· проект изменений и дополнений, вносимых в Устав, или проект Устава в новой редакции; 

· проекты внутренних документов Общества. 

К дополнительной информации (материалам), подлежащей обязательному предоставлению Участникам при подготовке к проведению Общего собрания, повестка дня которого включает вопрос о реорганизации Общества, относятся:

· обоснование условий и порядка реорганизации Общества, содержащихся в решении о разделении, выделении или преобразовании либо в договоре о слиянии или присоединении, утвержденное (принятое) уполномоченным органом Общества;

· годовые отчеты и годовая бухгалтерская отчетность всех организаций, участвующих в реорганизации, за три завершенных финансовых года, предшествующих дате проведения Общего собрания, либо за каждый завершенный финансовый год с момента образования организации, если организация осуществляет свою деятельность менее трех лет;

· квартальная бухгалтерская отчетность всех организаций, участвующих в реорганизации, за последний завершенный квартал, предшествующий дате проведения Общего собрания.

7.6. Указанная информация (материалы) прилагается к уведомлению, в течение 15 дней должна быть доступна для ознакомления Участникам по месту нахождения Единоличного исполнительного органа, а также во все время проведения Общего собрания. 

8. Участие Участников в Общем собрании

8.1. В Общем собрании могут принимать участие Участники (лично) либо их представители, действующие на основании доверенности на голосование или Закона.

Участник вправе в любое время заменить своего представителя на Общем собрании или лично принять участие в Общем собрании.

8.2.  Представитель Участника на Общем собрании действует в соответствии с полномочиями, основанными на указаниях федеральных законов или актов уполномоченных на то государственных органов или органов местного самоуправления либо доверенности на голосование, составленной в письменной форме. Доверенность на голосование должна содержать сведения о представляемом и представителе, предусмотренные Законом  (имя или наименование, место жительства или место нахождения, паспортные данные). При этом под паспортными данными представителя и представляемого, которые должны содержаться в доверенности на голосование, понимаются нумерация бланка паспорта и дата его выдачи.

Доверенность на голосование должна быть оформлена в соответствии с требованиями статьи 185 ГК РФ или удостоверена нотариально. 

При отзыве лицом, имеющим право на участие в Общем собрании, доверенности на голосование у своего представителя, уже зарегистрировавшегося для участия в Общем собрании, указанное лицо вправе лично известить об этом лиц, осуществляющих регистрацию Участников на Общем собрании. В этом случае указанные лица, в течение всего времени проведения Общего собрания, обязаны зарегистрировать нового представителя  Участника, и выдать ему бюллетень для голосования (если голосование осуществляется посредством бюллетеней), а также аннулировать регистрацию прежнего представителя и признать недействительным выданный ему бюллетень для голосования (если голосование осуществляется посредством бюллетеней).

8.3. Документы, удостоверяющие полномочия представителей Участников, прилагаются к бюллетеням для голосования, направляемым в Общество при проведении Общего собрания в форме заочного голосования, либо передаются уполномоченным лицам, осуществляющим регистрацию на Общем собрании.

9. Рабочие органы Общего собрания

9.1. Рабочими органами Общего собрания являются:

· председатель Общего собрания;

· секретарь Общего собрания.

9.2. Председатель Общего собрания (далее именуется Председатель) осуществляет свои функции в период работы Общего собрания.

Председатель избирается из числа Участников, простым большинством голосов Участников, присутствующих на Общем собрании.

Председатель:

· ведет Общее собрание;

· обеспечивает соблюдение повестки дня Общего собрания;

· обеспечивает соблюдение процедурных вопросов, порядка ведения Общего собрания и требований Положения;

· объявляет выступающих.

Председатель вправе поручить ведение Общего собрания другому лицу, при этом он остается председателем Общего собрания и подписывает соответствующие документы Общего собрания, включая протокол Общего собрания. 

9.3. Секретарь Общего собрания (далее именуется Секретарь) осуществляет свои функции в период работы Общего собрания.

Секретарь избирается большинством голосов Участников, присутствующих на Общем собрании, при этом кандидатура Секретаря представляется Президентом или лицом, председательствующим на данном собрании.

9.4. Секретарь:

· следит за соблюдением порядка ведения Общего собрания;

· протоколирует все выступления;

· ведет запись желающих принять участие в обсуждении по вопросам повестки дня Общего собрания;

· принимает письменные вопросы от Участников (их представителей) и передает их Председателю;

· в случае проведения Общего собрания в форме заочного голосования осуществляет сбор поступающих в Общество бюллетеней для голосования и прилагаемых к ним документов;

· не позднее 10 дней после закрытия Общего собрания (либо после окончания срока, установленного для приема бюллетеней для голосования при проведении Общего собрания в форме заочного голосования) осуществляет, по поручению Президента, направление копий протокола Общего собрания Участникам в порядке, определенном  пунктом 7.2 Раздела 7 Положения для направления с уведомлений;

· проверяет полномочия и регистрирует лиц, участвующих в Общем собрании;
· определяет кворум Общего собрания;

· разъясняет вопросы, возникающие в связи с реализацией Участниками права голоса на Общем собрании, разъясняет порядок голосования по вопросам, выносимым на голосование;

· обеспечивает установленный порядок голосования и права Участников на участие в голосовании;

· подсчитывает голоса и подводит итоги голосования;

· передает в архив бюллетени для голосования.
10. Кворум Общего собрания 

10.1. Общее собрание правомочно (имеет кворум), если в нем приняли участие Участники, обладающие в совокупности более чем половиной общего числа голосов.

10.2. Регистрация лиц, участвующих в Общем собрании, проводимом в форме собрания, осуществляется по адресу места проведения Общего собрания.

Регистрации для участия в Общем собрании подлежат все Участники.

10.3. Принявшими участие в Общем собрании, проводимом в форме собрания, считаются Участники, зарегистрировавшиеся для участия в нем. Принявшими участие в Общем собрании, проводимом в форме заочного голосования, считаются Участники, чьи бюллетени для голосования  получены до установленной Президентом даты окончания приема бюллетеней для голосования. 

10.4. Если повестка дня Общего собрания включает вопросы, голосование по которым осуществляется разным составом голосующих, определение кворума для принятия решения по этим вопросам осуществляется отдельно. При этом, отсутствие кворума для принятия решения по вопросам, голосование по которым осуществляется одним составом голосующих, не препятствует принятию решения по вопросам, голосование по которым осуществляется другим составом голосующих, для принятия которого кворум имеется. 

10.5. При отсутствии кворума для проведения годового Общего собрания должно быть проведено повторное Общее собрание с той же повесткой дня. При отсутствии кворума для проведения Внеочередного Собрания может быть проведено повторное Общее собрание с той же повесткой дня. 

Сообщение о проведении повторного Общего собрания осуществляется в соответствии с требованиями Раздела 7 Положения. 

11. Порядок ведения Общего собрания 

11.1. Голосование на Общем собрании 

11.1.1. Голосование по вопросам повестки дня на Общем собрании, проводимом в форме заочного голосования, осуществляется бюллетенями для голосования (далее именуются Бюллетени). Форма и текст Бюллетеня утверждаются Президентом при принятии им решения о созыве Общего собрания. 

Голосование на Общем собрании, проводимом в форме собрания (совместного присутствия), может осуществляться как Бюллетенями, так и поднятием руки.

Подсчет голосов Участников на Общем собрании, проводимом в любой форме, осуществляется Секретарем.

11.1.2. Бюллетени, подписанные представителем, действующим на основании доверенности на голосование, признаются недействительными в случае получения Обществом извещения о замене (отзыве) этого представителя не позднее, чем за два дня до даты проведения Общего собрания.

11.1.3. В Бюллетене должны быть указаны: 

· полное фирменное наименование Общества и место нахождения Общества; 

· форма проведения Общего собрания (собрание или заочное голосование);

· дата, место, время проведения Общего собрания либо, в случае проведения Общего собрания в форме заочного голосования - дата окончания приема Бюллетеней и почтовый адрес, по которому должны направляться заполненные Бюллетени;

· формулировки решений по каждому вопросу (имя каждого кандидата), голосование по которому осуществляется данным Бюллетенем;

· варианты голосования по каждому вопросу повестки дня, выраженные формулировками «за», «против» или «воздержался»; 

· упоминание о том, что Бюллетень должен быть подписан Участником;

· указание на случаи, когда Бюллетень  может быть признан недействительным. 

В случае проведения голосования по вопросу об избрании Президента либо членов органов Общества Бюллетень должен содержать сведения о кандидатах.

В Бюллетене напротив каждого варианта голосования должны содержаться поля для проставления числа голосов, отданных за каждый вариант голосования, а также может содержаться указание числа голосов, принадлежащих лицу, имеющему право на участие в Общем собрании. При этом, если таким Бюллетенем осуществляется голосование по двум или более вопросам повестки дня Общего собрания и число голосов, которыми может голосовать лицо, имеющее право на участие в Общем собрании, по разным вопросам повестки дня Общего собрания не совпадает, в таком Бюллетене должно быть указано число голосов, которыми может голосовать лицо, имеющее право на участие в Общем собрании, по каждому вопросу повестки дня Общего собрания, включенному в Бюллетень. 

В Бюллетене также должны содержаться разъяснения о том, что голосующий вправе выбрать только один вариант голосования.

11.1.4. При голосовании бюллетенями Участники (их представители) из имеющихся в Бюллетене формулировок «За», «Против» или «Воздержался» оставляют только один из возможных вариантов голосования.

11.1.5. Бюллетень считается недействительным в случаях, когда:

· в нем отсутствует личная подпись Участника (его представителя);

· оставлено более одного варианта голосования либо не отмечен ни один из вариантов голосования;

· имеются исправления и (или) подчистки.

Бюллетени, заполненные с нарушением вышеуказанных требований, признаются недействительными и при подсчете голосов не учитываются.

В случае, если Бюллетень содержит несколько вопросов, поставленных на голосование, несоблюдение вышеуказанных требований в отношении одного или нескольких вопросов не влечет за собой признания Бюллетеня недействительным в целом.

Признание Бюллетеня для голосования недействительным в части голосования по одному, нескольким или всем вопросам, голосование по которым осуществляется данным Бюллетенем, не является основанием для исключения голосов по указанному Бюллетеню при определении наличия кворума при рассмотрении соответствующего вопроса повестки дня Общего собрания.

Если при подсчете голосов будут обнаружены два или более заполненных Бюллетеня одного лица, в которых по одному вопросу повестки дня Общего собрания голосующим оставлены разные варианты голосования, то в части голосования по такому вопросу все указанные Бюллетени признаются недействительными.

В случае, если в Бюллетене по вопросу об избрании членов органов Общества вариант голосования «За» оставлен у большего числа кандидатов, чем число лиц, которые должны быть избраны в соответствующий орган Общества, Бюллетень в части голосования по такому вопросу признается недействительным.

11.1.6. После составления и подписания протокола Общего собрания Бюллетени опечатываются и передаются в соответствующее структурное подразделение Общества для организации их хранения. При этом, опечатанные бюллетени подлежат приобщению к протоколу Общего собрания.

11.1.7. Решения, принятые Общим собранием, а также итоги голосования оглашаются на Общем собрании, а также доводятся, не позднее 10 дней после составления протокола Общего собрания, в форме копий указанного протокола, до всех Участников, в порядке, предусмотренном для сообщения о проведении Общего собрания.

11.2. Процедура и регламент Общего собрания, проводимого в форме собрания 

11.2.1. Регистрация Участников (их представителей) осуществляется Секретарем в определенное Президентом время, в соответствии с требованиями к организации процедуры регистрации, содержащимися в разделах 8 и 10  Положения.

11.2.2. Общее собрание открывает Президент. В случае, если Внеочередное Собрание созывается в соответствии с пунктом 6.10 Раздела 6 Положения, такое собрание открывает представитель лиц, по требованию которых созвано Внеочередное Собрание. 

11.2.3. Общее собрание открывается, если ко времени начала его проведения имеется кворум хотя бы по одному из вопросов, включенных в повестку дня Общего собрания. Регистрация лиц, имеющих право на участие в Общем собрании, не зарегистрировавшихся для участия в Общем собрании до его открытия, оканчивается не ранее завершения обсуждения последнего вопроса повестки дня Общего собрания, по которому имеется кворум.

Общее собрание, к моменту открытия которого имелся кворум лишь по отдельным вопросам повестки дня, не может быть закрыто, если к моменту окончания регистрации зарегистрировались лица, регистрация которых обеспечивает кворум для принятия решения по иным вопросам повестки дня Общего собрания.

В случае, если ко времени начала проведения Общего собрания нет кворума ни по одному из вопросов, включенных в повестку дня Общего собрания, открытие Общего собрания может быть перенесено, но не более чем на 2 часа. 

Перенос открытия Общего собрания более одного раза не допускается.

По истечении 2 часов и при отсутствии основания для открытия Общего собрания объявляется дата проведения нового (повторного) Общего собрания.

11.2.4. При наличии кворума лицо, открывающее Общее собрание, проводит выборы Председателя из числа Участников. Решение по указанному вопросу принимается большинством голосов от общего числа голосов Участников, имеющих право голосовать на Общем собрании.

 11.2.5. Избранный Председатель объявляет Общее собрание открытым. Для выступлений по вопросам повестки дня Общего собрания (далее именуется повестка дня) Председатель предоставляет слово докладчикам в соответствии с повесткой дня, утвержденной Президентом, с учетом дополнений к  повестке дня в случаях, определенных разделами 5 и 6 Положения.

11.2.6. Предложения для выступления в прениях по вопросам повестки дня подаются в письменном виде Секретарю. 

Секретарь составляет списки выступающих по каждому вопросу, в порядке их поступления, и передает их Председателю.

Слово для выступления в прениях предоставляется по списку, составленному Секретарем. Участник (его представитель), пропустивший очередь, выступает по данному вопросу повестки дня последним.

11.2.7. Вопросы к докладчикам подаются в письменном виде Секретарю, до начала голосования по данному вопросу повестки дня.

11.2.8. Председатель имеет право на внеочередное выступление со справкой по любому вопросу, а также может предоставить право внеочередного выступления со справкой Президенту.

11.2.9. Председатель объявляет перерывы и точное время начала работы Общего собрания после перерывов.

11.2.10. После проведения процедуры голосования по всем вопросам повестки дня Председатель объявляет о закрытии Общего собрания.

12. Документы Общего собрания

12.1. Основным документом Общего собрания является протокол Общего собрания (далее именуется Протокол). 

12.2. Протокол составляется и подписывается Председателем и Секретарем не позднее 7 дней после закрытия Общего собрания или после даты окончания приема заполненных Бюллетеней - при проведении Общего собрания в форме заочного голосования. Копии Протокола подлежат обязательному направлению Участникам в порядке и в сроки, определенные Законом, Уставом и Положением.

12.3.  В Протоколе указываются:

- полное фирменное наименование и место нахождения Общества;

- вид Общего собрания (годовое или внеочередное);

- форма проведения Общего собрания (собрание или заочное голосование);

- дата проведения Общего собрания. При этом датой проведения Общего собрания, проводимого в форме заочного голосования, является дата окончания приема заполненных Бюллетеней;

- место проведения Общего собрания, проведенного в форме собрания (адрес, по которому проводилось Общее собрание);

- повестка дня;

- время начала и время окончания регистрации лиц, имевших право на участие в Общем собрании, проведенном в форме собрания;

- время открытия и время закрытия Общего собрания, проведенного в форме собрания;

- почтовый адрес (адреса), по которому направлялись заполненные Бюллетени - при проведении Общего собрания в форме заочного голосования;

- число голосов, которыми обладали Участники,  принявшие участие в Общем собрании, по каждому вопросу повестки дня, с указанием, имелся ли кворум по каждому вопросу повестки дня;

- число голосов, отданных за каждый из вариантов голосования («За», «Против» и «Воздержался») по каждому вопросу повестки дня, по которому имелся кворум;

- формулировки решений, принятых Общим собранием по каждому вопросу повестки дня.

12.4. К Протоколу Общего приобщаются и составляют неотъемлемую часть Протокола: документы, принятые или утвержденные решениями Общего собрания; Бюллетени (в случае, если голосование осуществлялось посредством Бюллетеней).

12.5. В случае, если в повестку дня Общего собрания включен вопрос об одобрении Обществом сделки, в совершении которой имеется заинтересованность, в Протоколе указываются:

- число голосов, которыми по указанному вопросу обладали все Участники, не заинтересованные в совершении обществом сделки и не заинтересованные в совершении Обществом сделки, принявшие участие в Общем собрании;

- число голосов, отданных по указанному вопросу за каждый из вариантов голосования («За», «Против» и «Воздержался»).

12.6. Информация о решениях, принятых Общим собранием, доводится до заинтересованных и (или) уполномоченных лиц на основании их запросов, представленных в установленном в Обществе порядке, в форме копий Протокола либо выписок из соответствующего Протокола, скрепленных подписью уполномоченного должностного лица Общества и печатью Общества.

13. Заключительные положения

13.1. В случае, если все доли в уставном капитале Общества принадлежат одному Участнику (далее именуется Единственный Участник), решения по всем вопросам, относящимся к компетенции Общего собрания, принимаются Единственным Участником единолично и оформляются письменно. На Единственного Участника Положение распространяется в части, касающейся сроков и порядка проведения годового Общего собрания.

13.2. Положение утверждается решением Общего собрания, принятым простым большинством голосов Участников, принимающих участие в голосовании по данному вопросу,  и вступает в силу с даты принятия соответствующего решения Общего собрания. 

 Решения о внесении изменений и дополнений в Положение либо об утверждении Положения в новой редакции принимаются Общим собранием в аналогичном порядке.

13.3. В случае, если в результате изменения законодательства РФ отдельные пункты Положения вступают с ним в противоречие, то применяются нормы законодательства РФ, а противоречащие ему пункты Положения утрачивают силу.

В случае, если в результате внесения изменений в Устав либо утверждения Устава в новой редакции отдельные пункты Положения вступают в противоречие с Уставом, то применяются соответствующие положения Устава, а противоречащие ему пункты Положения утрачивают силу. 

При этом, недействительность отдельных пунктов Положения не влечет за собой недействительность Положения в целом.
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